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Al Personale Docente

A Tutto il Personale A.T.A

Oggetto: Servizio fotocopie.

Al fine di contenere il cospicuo numero di fotocopie fino ad ora prodotto, ad appena un mese
dall'inizio dell'anno scolastico, non compatibile con le risorse finanziarie a disposizione e con la
normativa vigente, si invita il personale scolastico ad osservare scrupolosamente quanto segue:

1.

2.

Produrre richiesta scritta secondo il modello scheda allegato.

l'utilizzo di fotocopie pud avvenire ad esclusivo scopo amministrativo-gestionale e

didattico-culturale;

l'uso diretto della fotocopiatrice ¢ affidata esclusivamente ai collaboratori scolastici

incaricati;

i docenti non possono delegare gli studenti a far effettuare le fotocopie in loro

vece;

la richiesta di esecuzione delle fotocopie deve essere effettuata con adeguato anticipo

senza pretendere la realizzazione immediata;

le richieste di fotocopie verranno continuamente monitorate dal DS e DSGA.
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