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Al COLLABORATORI DEL D.S.
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AGLI ALLIEVI/ GENITORI

AL DSGA

ALL'UFFICIO TECNICO
All'albo — Sede - SitoWeb

AVVISO N° 176

OGGETTO: Colloqui scuola-famiglia in modalita telematica

Vista la straordinarieta del momento e considerata la necessita di relazionarsi con
1 genitori, gli incontri scuola famiglia si effettueranno mediante colloqui individuali in
videoconferenza, secondo quanto di seguito specificato.

Dal giornol15/03/2021 i docenti calendarizzeranno le proprie disponibilita,
tramite Argo ScuolaNext, il cui procedimento & illustrato di seguito nell’allegato
docenti.

I docenti effettueranno gli incontri telematici tramite le proprie classi
virtuali, utilizzate per le lezioni on line.

Per evitare sovrapposizioni dei colloqui, da parte dei genitori, si consiglia ai
docenti di disabilitare 1’opzione “ accesso rapido “ presente in meet in basso a sinistra
cliccando sul simbolo del catenaccio.

Dal giornol17/03/2021 i genitori potranno iniziare a prenotare i colloqui con i
docenti tramite il PortaleArgo ScuolaNext il cui procedimento ¢ illustrato di seguito
nell’allegato genitori.

I docenti riceveranno i genitori, in modalita telematica, tramite appuntamenti
opportunamente calendarizzati, nei giorni 22 e 23 c.m. in orario pomeridiano,

I docenti avranno cura di annotare, nelle “ Note “ del registro elettronico Argo i
nominativi dei genitori che parteciperanno ai colloqui e sinteticamente quanto
comunicato, nel rispetto della privacy.

Per eventuali chiarimenti contattare 1’Animatore Digitale prof. Cervone
Vincenzo.

Pomigliano 09/03/2021 '
COLASTICO
anio Ponsi




ALLEGATO DOCENTI

ARGO SCUOLANEXT “RICEVIMENTO GENITORI “
ADEMPIMENTI DEL DOCENTE

Parte |
Il docente, dopo ['accesso al programma Argo ScuolaNext, deve cliccare sul pulsante “Comunicazioni” poi su
ricevimento genitori, indicato dalla freccia.
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Completare la compilazione indicando tipo di ricevimento periodico; giorno della settimana; periodo del
ricevimento; inserire dalle/alle ore nella forma specificata (HH:MM); “Max prenotazioni’, ovvero il numero

massimo di genitori da ricevere ogni singola volta; “Prenotazione consentita" (come da figura); “Luogo di
ricevimento ..."; “E-mail docente”, opzionale cosi come “Mostra...™ “Attivo:" si.
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| Disponibilita Docente

Tipo di Ricevimenta: Una Tantum ¢ Periadico |

| Giorno deflasettimana:  * Lun ~ Mar © Mer ' Gio ' Ven ' Sab
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Il programma creera un calendario di ricevimento, & possibile selezionare un giorno e maodificarlo (cliccare
sul pulsante giallo) o cancellarlo (cliccare sul pulsante rosso). Per aggiungere altri giorni cliccare sul pulsante
+ verde.
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Parte Il

Creato un calendario di ricevimento (Parte | di questa guida) i genitori potranno effettuare prenotazioni. Se ci
sono prenotazioni da parte dei genitori si vedra il totale nella colonna Prenotazioni.
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Per vedere I'elenco delle prenotazioni selezionare il giorno desiderato e poi cliccare sul pulsante indicato con
la freccia.
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Se il docente ha necessita di comunicare con i genitori che si sono prenotati, pué spuntare ilfi nominativo/i
cliccando sul “quadratine” della prima colonna e poi sul pulsante Invia E-Mail. Nella nuova finestra & possibile
compilare i campi “oggetto” e “messaggio” ed eventualmente allegare dei documenti per i genitori destinatari
(elencati nella parte superiore sinistra). Cliccare sul pulsante Invia oppure su Annulla per annullare l'operazione.
Il programma dovrebbe ritornare alla schermata precedente che puo essere chiusa.
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Oggetto:®
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“L'elenco delle prenotazioni inizia dalla data odierna, se il docente volesse visualizzare anche i giorni di
ricevimento precedenti, dovra cambiare la data (di inizio) e cliccare sul pulsante accanto.
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ALLEGATO GENITORI

PROCEDURA PER EFFETTUARE PRENOTAZIONI PER COLLOQUIO CON DOCENTE

SU ARGO SCUOLANEXT
1) Aprirelasezione “Servizi classe” e selezionare ’icona “Ricevimento
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2 Nella finestra che si apre, in basso cliccare su “Nuova prenotazione”
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3 Comparel’elencodeidocentidellaclasse, selezionarelarigaconildocente

con cui si vuole fissare un colloquio (eventualmente utilizzare la
barra di scorrimento verticale per visualizzare ’elenco completo)

Nuava Prenotaziona
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BRUSS!I BARBARA (GEQGRAFIA SCIENZE INTEGRATE (SCIENZE DELLA TERRAE BIOLOGIA))
CALDATO SILVIO (SCIENZE INTEGRATE (FISICA))
CASCICNE MANUELA (TECNOLCGIE INFORMATICHE)
CATINELLO DAMIANO (SCIENZE INTEGRATE (CHIMICA))
CECCHINEL CELESTING (SCIENZE INTEGRATE (FISICA)
CHIOATO DANIELE (TECHOLCGIE E TECNICHE DI RAPPRESENTAZICHNE GRAFICA)
DUGO SILVIO (MATEMATICA)
GIUNTADANIELE (TECNCLOGIE £ TECNICHE 01 RAPPRESENTAZICNE GRAFICA)
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4 Selezionare la data che interessa e cliccare su “Nuova prenotazione”
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; o Docentt
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5 Siapre una finestra in cui selezionare il genitore che prenota il
colloquio, inserire una mail e/o un numero telefonico per
eventuali successive comunicazioni e infine cliccare su

“Conferma”

Prenatazione

| Docenta: AGOSTINETTO LAURA
Email Docente: lagostinetto@palladio-tv.it

Prenotazione per il giorno: 18/11/2017
Genitore: I ~] @

ST D i . o
Confermare indirizzo email: 3
Confermare racapito talefonico: ' N

$l /" Conferma

6) Si pud anche eliminare una prenotazione gia effettuata , selezionando prima
(’appuntamentodaeliminare, poilacasella “Annullaprenotazione” einfine

dando conferma.

Prenotazioni Ricevimento
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