
ALLEGATO DOCENTI 
 

ARGO SCUOLANEXT "RICEVIMENTO GENITORI " 

ADEMPIMENTI DEL DOCENTE 
 

Premessa:  
il docente può predisporre una nuova classroom da utilizzare per  I 
colloqui.  Se  predispone  una  classroom,  ad  esempio  chiamandola 
“Colloqui”, può copiare il link di meet 
 

In  alternative  potete  utilizzare  il  link  di meet  di  una  vostra  classe 
virtuale già esistente.  
 

In entrambi I casi, vi occorre conoscere e copiare il link di meet che 
volete utilizzare per  I  colloqui. Questo  link dovete poi  indicarlo  su 
Argo come vediamo fra un attimo… 
 

Parte I 
 
Il docente deve accedere ad Argo ScuolaNext collegandosi al seguente indirizzo: https://www.portaleargo.it/ , 
scegliendo Argo ScuolaNext ed inserendo le proprie credenziali di accesso. 
 
Dopo l'accesso al programma Argo ScuolaNext, deve cliccare sul pulsante "Comunicazioni" poi su ricevimento 
genitori, indicato dalla freccia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Cliccare sul pulsante con il + per inserire un calendario, oppure un singolo giorno, di ricevimento. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Completare la compilazione indicando: 

(1) Tipo di Ricevimento: scegliere “Una Tantum” 

(2) Data Ricevimento: scegliere 21/12/2020 oppure 22/12/2020 oppure 23/12/2020 

(3)  Dalle ore … Alle ore:    inserire la fascia oraria desiderata 

(4) Genera più disponibilità di:  scegliere ad esempio 5 oppure 10 minuti per ciascun colloquio 

(5) Prenotazione consentita dalle ore: scegliere ad esempio come in figura. 

(6) Luogo di ricevimento: Vedi figura 

(7) Annotazioni: INSERIRE IL LINK DI COLLEGAMENTO CON IL CODICE DI MEET 

(8) E-mail Docente: inserire la propria mail istituzionale (per eventuali comunicazioni da parte del genitore 

(9) Mostra E-mail alla famiglia: sì  

(10) Attivo: Si  

(11)  Cliccare su Conferma 

(12)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

NOTA: Al punto (7) inserire il link di meet preparato come 
indicato in premessa 
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Il programma creerà un calendario di ricevimento come di seguito in figura, è possibile selezionare un 
appuntamento e modificarlo (cliccare sul pulsante giallo) o cancellarlo (cliccare sul pulsante rosso).  
 
Per aggiungere altri giorni cliccare 
 sul pulsante + verde 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Parte II 

 
Creato un calendario di ricevimento (Parte I di questa guida) i genitori potranno effettuare prenotazioni. Se ci 
sono prenotazioni da parte dei genitori si vedrà il totale nella colonna Prenotazioni. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Per vedere l'elenco delle prenotazioni selezionare  
il giorno desiderato e poi cliccare sul pulsante indicato con la freccia 

 

 
 
Verrà così visualizzato l'elenco delle prenotazioni. 

 
 
 
 
 

Terminare con il pulsante chiudi 
 


